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Mitarbeiter Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung (m/w/d) 

Ordnung, Genauigkeit und ein reibungsloser Zahlungsverkehr sind für Sie 

selbstverständlich? Dann sollten wir uns kennenlernen! 

Bei aller Bescheidenheit: Ohne uns sähe Sachsen heute nicht so aus, 

wie es aussieht. 

Wir haben es sozusagen mit herausgeputzt. Denn unsere 

hochwertigen und nachhaltigen Trockenmörtelprodukte kommen 

an und in unzähligen Gebäuden zum Einsatz. 

In unseren Werken in Zeithain (seit 1992) und Claußnitz (seit 1993) 

produzieren wir hochwertige Trockenbaustoffe – zuverlässig, 

effizient und mit hohem technischem Anspruch für alle 

Anwendungen im Hochbau und bei Betonbauwerken. Dieser 

Anspruch endet nicht in der Produktion: Auch in der Verwaltung 

sorgen engagierte Spezialisten dafür, dass unsere Prozesse 

reibungslos funktionieren. Gerade in der Kreditorenbuchhaltung 

kommt es auf Struktur, Sorgfalt und Verlässlichkeit an. Denn eine 

korrekte Rechnungsprüfung, transparente Buchungen und termingerechte Zahlungen sind die Basis für 

stabile Lieferantenbeziehungen und einen funktionierenden Geschäftsbetrieb. 

Hier kommen Sie ins Spiel: Zur Verstärkung unseres Verwaltungsteams suchen wir ab sofort einen 

Mitarbeiter (m/w/d) für die Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung, der den Überblick behält, sorgfältig 

arbeitet und Verantwortung für einen zentralen Bereich unseres Unternehmens übernimmt. 

Ihre Aufgaben 

• Unterstützung bei der laufenden Buchhaltung (Debitoren-, Kreditoren- und Anlagenbuchhaltung) 

• Verbuchung von Reisekostenabrechnungen 

• Prüfung und Verbuchung von Eingangsrechnungen 

• Bearbeitung von Zahlungsein- und ausgängen 

• Abstimmung von Konten und Klärung von Unstimmigkeiten 

• Erstellung von Reports und Auswertungen 

• Mitarbeit bei der Monats- und Jahresabschlusserstellung 

• Allgemeine administrative Aufgaben im Bereich Buchhaltung und Finanzwesen  

mailto:info@sakret-sachsen.de


 

Details zum Datenschutz für Bewerber finden Sie unter https://www.sakret-sachsen.de/datenschutzbestimmungen-bewerber/ 

EINER MUSS ES KÖNNEN! 

                    WWW.SAKRET-SACHSEN.DE 

SAKRET Trockenbaustoffe Sachsen GmbH & Co. KG - Industriestraße 1 – 09236 Claußnitz – info@sakret-sachsen.de – 037 202 / 403 -0 

Was wir erwarten: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung idealerweise mit Schwerpunkt Buchhaltung 

• Erste Erfahrungen in der Buchhaltung oder Finanzbuchhaltung von Vorteil 

• Gute Kenntnisse in MS Office, insbesondere Excel; Erfahrung mit Buchhaltungssoftware SAGE 100 

von Vorteil 

• Selbstständige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 

• Zuverlässigkeit 

• Gute Kommunikationsfähigkeiten und Freude an der Zusammenarbeit im Team 

Was wir bieten 

• Flexible und planbare Arbeitszeiten für bessere Vereinbarkeit von Karriere und Familie/Privatleben  

• Wir entlasten Sie finanziell durch Zahlung eines Kinderbetreuungszuschuss 

• Gesund, umweltfreundlich und günstig – wir bieten Ihnen Fahrradleasing an 

• Wir zahlen Ihnen bis zu 600 Euro/Jahr für zertifizierte Maßnahmen zur Gesundheitsförderung 

• Bei uns profitieren Sie von exklusiven Mitarbeiterrabatten auf unsere hochwertigen 

Trockenbaustoffe – ideal für eigene Bau- und Renovierungsprojekte 

• Ihre Gesundheit ist uns wichtig und wird u.a. mit kostenlosen Getränken und regionalem Obst 

gefördert 

• Wir unterstützen Sie finanziell bei Ihrer Altersvorsorge und zahlen vermögenswirksame Leistungen 

• Wir fördern Ihre persönliche und fachliche Entwicklung durch Seminare und Weiterbildungen 

• Wir binden Sie als wichtigen Teil unseres Unternehmens in die Ideen- und Innovationsprozesse ein 

und honorieren dieses Engagement entsprechend 

• Bei uns bleiben, lohnt sich: Wir zahlen eine Wechselprämie nach Probezeit in Höhe von 1.000 € und 

nach einem Jahr Betriebszugehörigkeit nochmals 1.000 € 

Bereit für die Herausforderung? 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bevorzugt per E-Mail unter Angabe 

Ihres möglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung. 
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